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Al Comune di Viareggio

Sportello Edilizia Privata - S.U.E. 

U.O. Infrazioni Edilizie
Oggetto: Richiesta formale di accesso agli atti documentali amministrativi, ai sensi della Legge 7 agosto 1990 n. 241 e ss. mm. e ii.
Il/la sottoscritto/a _____________________________________________________________________________

nato/a   a___________________________________ prov.__________ il_________________________________

residente a____________________________ prov._______in Via/Piazza_________________________________
telefono/cell.____________________ PEC: ________________________________________________________

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere e/o di formazione e/o uso di atti falsi di cui all’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445

CHIEDE 

(barrare la casella di interesse)

·    Il rilascio di copia 

·    Di prendere visione
 (previo appuntamento da richiedere ai recapiti della U.O. Infrazioni  
                                                   Edilizie, reperibili sul sito istituzionale del Comune di Viareggio)
Del/i seguente/i documento/i (indicare gli estremi del documento):

1. _________________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________________________

4. _________________________________________________________________________________

5. _________________________________________________________________________________

DICHIARA 
(Ai sensi e per gli effetti degli artt. 38 e 47 del D.P.R. n. 445/2000) 
che la richiesta viene avanzata per la seguente motivazione (sempre obbligatoria):
N.B. (indicare in modo chiaro e dettagliato l’interesse diretto, concreto ed attuale corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale si richiede l’accesso – art. 22 c.1 lett. B Legge n. 241/1990 e s.m.i.):
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Di voler ritirare i documenti richiesti tramite (compilare solo in caso di richiesta copie):
(barrare la casella di interesse)
· Consegna al / alla richiedente 
oppure

· Consegna al / alla
Sig./Sig.ra*______________________________________________________
nato/a   a_______________ il ________ prov.____ residente a________________________________
prov._____in via/Piazza_______________________________________________________________

telefono/cell.__________________ PEC: _________________________________________________
*   delegato/a dal/la sottoscritto/a svolgere ogni attività connessa alla richiesta di accesso agli atti, ivi compreso il ritiro di documenti (allegare copia fotostatica non autenticata del documento d’identità del delegato);

esclusivamente mediante:
· trasmissione con servizio postale (a  mezzo  posta  raccomandata a/r) al seguente indirizzo:
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· trasmissione al seguente indirizzo di posta elettronica certificata PEC (non sono ammessi indirizzi di posta elettronica ordinaria): SHAPE  \* MERGEFORMAT 



· ritiro a mano presso l’U.O. Infrazioni Edilizie (previo appuntamento da richiedere ai recapiti dell’ Ufficio, reperibili sul sito istituzionale del Comune di Viareggio).

Dichiara di essere consapevole che, in presenza di soggetti controinteressati, il/la responsabile del procedimento è tenuto/a  dare comunicazione agli stessi della presente richiesta ai sensi dell’art. 3 del D.P.R. 184/2006 e s.m.i. e che questi possono esercitare il diritto di opposizione entro 10 (dieci) giorni.
data …………………….

Firma del richiedente

_________________________________
Firma del delegato (ove presente)

_________________________________

N.B. Allegare obbligatoriamente copia del documento d’identità del/della richiedente e dell’eventuale delegato/a al ritiro/visione
Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445/2000, la presente dichiarazione è stata:

· Sottoscritta previa identificazione del richiedente in presenza del/della dipendente addetto/a____________________________
· Sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento d’identità di colui/colei che sottoscrive. 

INFORMATIVA AI SENSI DELL’Art. 13 del CODICE IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI (Regolamento UE 2016/679 o GDPR) 
I dati da Lei conferiti sono acquisiti esclusivamente a fine di gestire il procedimento da avviare in seguito alla Sua richiesta di accesso. Il conferimento dei dati è indispensabile ed il rifiuto di fornire gli stessi comporta l’impossibilità di dare corso alla richiesta medesima. Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Viareggio. Responsabile della Protezione dei dati del Comune di Viareggio. Dati di contatto: rpd@comune.viareggio.lu.it 
I dati potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici solo nei casi previsti dalla vigente normativa. In qualità di interessato/a dal trattamento ha diritto di ottenere l’aggiornamento, la rettificazione, l’integrazione dei dati e la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di opporsi, per motivi legittimi, al trattamento dei dati personali. In caso di opposizione, si cesserà di dar corso al procedimento avviato in seguito alla Sua istanza. L’Informativa estesa relativa al trattamento dei suoi dati personali nell'ambito dei procedimenti di accesso agli atti, accesso civico, accesso civico generalizzato, reclami, segnalazioni e suggerimenti  è reperibile sul sito istituzionale del Comune di Viareggio.

Ai fini del trattamento dei dati sensibili si evidenzia che esso è effettuato ai sensi delle seguenti norme: L. 241/1990 artt. 22 e sgg;  D.P.R. n. 184/2006; Regolamento  Comune di Viareggio (Deliberazione di C.C. n. 17 del 10/05/2024) 

 RICHIESTA DI ACCESSO DOCUMENTALE AGLI ATTI AMMINISTRATIVI





Ai sensi dell’art. 22 Legge 7 agosto 1990 n. 241 e ss. mm. e ii..





Regolamento sul procedimento amministrativo-diritto di accesso-trattamento dei dati personali.


 (delibera C.C. n° 17 del 10.05.2024)
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