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COMUNE DI VIAREGGIO
Provincia di Lucca
 SHAPE 



Al Comune di Viareggio
                                                                                              Archivio conservazione pratiche edilizie 
                                                                                       Posta certificata comune.viareggio@postacert.toscana.it
   (*) Il/la sottoscritto/a 
__
(*) residente a
________ (*) in via_________________________________
(*) codice fiscale ____________________________Partita Iva_________________________________ 
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   recapito telefonico (*) del tecnico incaricato o del richiedente (*)

indirizzo mail per eventuali comunicazioni (*)
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consapevole del fatto che, in caso di mendace dichiarazione, verranno applicate, ai sensi dell'articolo 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia di falsità negli atti

DICHIARA
di presentare la presente richiesta in qualità di: 

□ proprietario dell’unità immobiliare/edificio a cui si riferisce la pratica/che richiesta/e;

□ tecnico incaricato dal proprietario (ricordarsi allegare firma e documento riconoscimento del proprietario);

□ soggetto titolare di un interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente a una situazione giuridicamente 

     tutelata e collegata al documento al quale è richiesto l'accesso, per le seguenti motivazioni___________________________________________________________________________________________
La ricerca delle pratiche è disponibile on-line sul sito del Comune di Viareggio alla sezione “Archivio conservazione pratiche edilizie” o allo sportello unico dell’edilizia del Comune di Viareggio 
”.  Qui di seguito i link: http://edilizia.comune.viareggio.lu.it
PER LE PRATICHE CONSERVATE IN ARCHIVIO DA TOSCANA ARKIVI SRL, È POSSIBILE PRESENTARE ISTANZA DI ACCESSO PREVIO PAGAMENTO DA EFFETTUARSI DIRETTAMENTE AL GESTORE CON BONIFICO BANCARIO. IL NUMERO DEL FASCICOLO RICHIESTO  DEVE ESSERE RIPORTATO SULL’APPOSITA MODULISTICA DA INVIARE PER PEC AL COMUNE .
SI COMUNICA  CHE   PRESSO   L’ARCHIVIO   EDILIZIA   PRIVATA  DEL COMUNE DI VIAREGGIO, SONO CONSERVATE LE PRATICHE DEGLI ULTIMI ANNI, PER LE QUALI L’ISTANZA DI ACCESSO DOVRA’  ESSERE PRESENTATA  DIRETTAMENTE ALL’UFFICIO DELL’ARCHIVIO EDILIZIA PRIVATA CON LA STESSA MODULISTICA. IN QUESTO CASO NESSUN  PAGAMENTO DOVRA’ ESSERE CORRISPOSTO A  TOSCANA ARKIVI SRL.
PER LE PRATICHE IN CARICO ALLA DITTA TOSCANA ARKIVI SRL LE MODALITA’ DI PAGAMENTO SONO INDICATE IN CALCE AL PRESENTE DOCUMENTO.
                                                                                         *   *   *   *
E CHIEDE
 di prendere visione, in formato digitale, delle pratiche, di cui si riporta il numero fascicolo e la descrizione (*):                               
n° FASCICOLO ____________________

(*) TITOLO EDILIZIO  _____________________
N._____                   DEL ______________________________
(*) INDIRIZZO e numero civico dell’immobile _______________________________________________________
Nominativo dell’intestatario del titolo edilizio ___________________________________________________
n° FASCICOLO ____________________

(*) TITOLO EDILIZIO  _____________________
N._____                   DEL ______________________________
(*) INDIRIZZO e numero civico dell’immobile _______________________________________________________
Nominativo dell’intestatario del titolo edilizio ___________________________________________________
n° FASCICOLO ____________________

(*) TITOLO EDILIZIO  _____________________
N._____                   DEL ______________________________
(*) INDIRIZZO e numero civico dell’immobile _______________________________________________________
Nominativo dell’intestatario del titolo edilizio ___________________________________________________
n° FASCICOLO ____________________

(*) TITOLO EDILIZIO  _____________________
N._____                   DEL ______________________________
(*) INDIRIZZO e numero civico dell’immobile _______________________________________________________
Nominativo dell’intestatario del titolo edilizio ___________________________________________________
(*) Indicare il proprietario o la persona in cui sussiste un interesse personale, concreto e attuale per la seguente motivazione, rilevante per esercitare l’accesso:
 SHAPE 



 SHAPE 



(*) Indicare i motivi specifici per i quali si chiede l’accesso agli atti
 SHAPE 



 SHAPE 



Informativa ai sensi del Capo V della Legge 07 agosto 1990, n.241:
Nel caso in cui vengano individuati soggetti controinteressati dall’esercizio di accesso di cui sopra, l’amministrazione comunale in ottemperanza ai disposti previsti dall’art.3 del DPR n.184 del 12.04.2006 è tenuta a dare comunicazione agli stessi, mediante invio di copia con raccomandata con avviso di ricevimento, o per via telematica per coloro che abbiano consentito tale forma di comunicazione.
Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione di cui al comma 1, i controinteressati possono presentare una motivata opposizione, anche per via telematica, alla richiesta di accesso. Decorso tale termine, la pubblica amministrazione provvede sulla richiesta, accertata la ricezione della comunicazione di cui al comma 1;
consapevole del fatto che, in caso di mendace dichiarazione, verranno applicate, ai sensi dell'articolo 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia di falsità negli atti

DICHIARA
di presentare la presente richiesta in qualità di: 

Data
FIRMA  DEL PROPRIETARIO  

Allegare copia del documento di riconoscimento leggibile e in corso di validità (*)
Data  e                            FIRMA DEL RICHIEDENTE  SE  DIVERSO  DAL  PROPRIETARIO 

Allegare copia del documento di riconoscimento leggibile e in corso di validità(*)

FIRMA DEL TECNICO DELEGATO:

Il Sig.
Residente a
Via 

Firma​​________________________
In caso di delega, la richiesta oltre che dal richiedente deve essere sottoscritta anche dal delegante e deve essere allegata copia del documento di riconoscimento in corso di validità anche del delegante.
La richiesta di accesso per visionare le pratiche ha validità 30 giorni dalla presentazione della stessa. Trascorso tale termine per visionare la pratica è necessario presentare una nuova richiesta di accesso.
AVVERTENZE FINALI:    le pratiche    edilizie  detenute  da   TOSCANA ARKIVI SRL   saranno   evase,  in modalità digitale, solo dopo il nulla osta  da  parte  dell’ufficio competente del Comune  e ad avvenuto pagamento.
Il presente di richiesta può essere inviato per PEC: comune.viareggio@postacert.toscana.it e/Questo indirizzo e-mail è protetto dallo spam bot. Abilita Javascript per vederlo. o presentata direttamente all'ufficio Protocollo del Comune di Viareggio
COMUNE DI VIAREGGIO
Archivio Edilizia Privata
INFORM ATIV A AI SENSI DE LL’ART.13 DEL DECRETO Lgs. 196/2003 RELATIVA AL TRATT AM ENTO DEI D ATI P ERSON ALI 
 PER LE SEGNAL AZIO NI O R ICHIESTE PRESENTATE AL L’ARCHIVIO C ONSULT AZIO NE PRATICHE EDILIZIE 
Ai sensi dell’art. 13 del Decreto Legislativo n. 196/2003, in relazione ai dati richiesti, La informiamo che: 1) il trattamento è finalizzato all’evasione della sua richiesta di accesso agli atti amministrativi; 2) il trattamento è effettuato con modalità non automatizzate; 3) i dati saranno comunicati solo al controinteressato; 4) il conferimento dei dati è facoltativo ma, in mancanza, non sarà possibile evadere la Sua richiesta; 5) titolare del trattamento dei dati è il Comune di Viareggio, rappresentato dal Sin daco; 6) responsabile del trattamento dei dati è il Arch. Modena Stefano - N.B. La S.V. potrà esercitare i diritti di cui all’art. 7 del D.lgs. n.196
/2003
D. lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” art. 7 Diritti dell’interessato
1. In relazione al trattamento di dati personali l’interessato ha diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile.
2. L’interessato ha diritto di ottenere l’indicazione:
a) dell’origine dei dati personali;
b) delle finalità e modalità del trattamento;
c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici;
d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell’art. 5, comma 2;
e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.
3) L’interessato ha diritto di ottenere:

a) l’aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l’integrazione dei dati;
b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati;
c) l’attestazione che le operazioni di cui ai numeri a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rileva impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato.
4) L’interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte:
a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta;

b) al trattamento dei dati personali che lo riguardano, previsto a fini di informazione commerciale o di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale.
​​_______________________________________________________________________________________________
Per evadere la richiesta occorre effettuare il pagamento alla ditta Toscana Arkivi srl di:
Euro 17,69 (Iva compresa) per ogni pratica richiesta
Con bonifico bancario su c/c acceso presso Banca Cambiano 1884 spa:
Beneficiario = Toscana Arkivi srl 

Causale = n. di protocollo generale rilasciato dal Comune di Viareggio
Codice IBAN = IT 35 D 08425 13700 000031655830 
Inviare copia contabile con CRO/TRX a ta.ediliziaviareggio@gmail.com
Dati per emissione ed invio fattura:

codice univoco ufficio/pec ____________________________________________________________
Archivio conservazione pratiche edilizie Richiesta di accesso alle informazioni


Regolamento sul procedimento amministrativo-diritto di accesso-trattamento dei dati personali. (delibera C.C. n° 17 del 10.05.2024)








Settore 5- Edilizia Privata, Politiche Ambientali, Culturali e Turistiche
Servizio Sportello Unico Edilizia 

Via Regia n. 43, Viareggio – oraria apertura pubblico: mercoledì 15,30 - 17,00 e venerdì ore 9,30- 12,30
ufficio archivio edilizia privata te. 0584/ 966516-966567
indirizzo e_mail solo per comunicazioni non per ordine pratiche m.palazzolo@comune.viareggio.lu.it

i.rugani@comune.viareggio.lu.it


